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คู่มือการปฏิบัติงาน 
การขออนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  และรื้อถอนอาคาร 

 
ส ำหรับกำรขออนุญำตก่อสร้ำง ดัดแปลง รื้อถอน อำคำรภำยในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลล ำภี อ ำเภอ

ท้ำยเหมือง   จังหวัดพังงำ 

1) เอกสารที่จะต้องใช้ประกอบการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
  -  แบบแปลน จ ำนวน 3 ชุด 
  -  ค ำร้องขออนุญำต (ข.1) 
  -  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน เจ้ำของอำคำร 1 ชุด 
  -  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน เจ้ำของอำคำร 1 ชุด 
  -  ส ำเนำโฉนดที่ดิน , น.ส.3. , น.ส.3.ก , สค.1 หรืออ่ืนๆ เจ้ำของที่ดิน (ถ่ำยทุกหน้ำ ห้ำมย่อ) 1 ชุด 
  - หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้ำงในที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญำต มิใช่เจ้ำของที่ดิน) พร้อมแนบ ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน  1 ชุด, ส ำเนำบัตรประจ ำตัว 1 ชุด 
  - หนังสือยินยอมให้ก่อสร้ำงชิดเขต (กรณีชิดเขตที่ดิน ข้ำงเคียง) พร้อมแนบส ำเนำทะเบียนบ้ำน 1 ชุด, 
ส ำเนำบัตรประชำชน 1 ชุด, ส ำเนำโฉนด 1 ชุด 
  - หนังสือรับรองกำรจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ ำนำจลงชื่อแทน นิติบุคคลผู้ขออนุญำต ที่ออกให้
เกิน  6 เดือน (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญำต) 
  - หนังสือแสดงว่ำเป็นผู้จัดกำรหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด ำเนินกำรของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอ
อนุญำต) 
  - หนังสือยินยอมให้ก่อสร้ำงจำกธนำคำร (กรณีที่ดินติดภำระจ ำนองธนำคำร) 
  - หนังสือรับรองประกอบวิชำวิศวกรรม และ/หรือ สถำปัตยกรรม (กรณีที่อำคำรเข้ำข่ำยกำรควบคุม
วิศวกรรม และ/หรือ สถำปัตยกรรม) 
  - รำยกำรค ำนวณของวิศวกรรม จ ำนวน 1 ชุด 
  - หนังสือมอบฉันทะหรือมอบอ ำนำจตำมกฎหมำย (กรณีผู้ขออนุญำตมิได้มำขอด้วยตนเอง) ผู้รับมอบ
เตรียมส ำเนำทะเบียนบ้ำน 1 ชุด , ส ำเนำบัตรประชำชน 1 ชุด 
**หมายเหตุ** 

- ส ำเนำเอกสำรต้องให้เซ็นต์รับรองส ำเนำถูกต้อง 
- แบบฟอร์มค ำร้องต่ำงๆ ขอได้ที่ส่วนควบคุมอำคำรและผังเมืองส่วนโยธำ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

ล ำภี 

2) แบบแปลน จ านวน 3 ชุด มีรายละเอียดประกอบดังนี้ 
  2.1 มาตราส่วน ขนาดระยะน้ าหนักและหน่วยในการค านวณต่างๆ ให้ใช้มาตราเมตริก 
  2.2 ผังบริเวณใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ต่อ 500 
 - แสดงลักษณะที่ตั้งขอบเขตที่ดิน และอำคำรที่ขออนุญำต 
 - ระยะทำงจำกขอบเขตนอกอำคำรที่ขออนุญำต ถึงขอบเขตที่ดินทุกด้ำน 
 - ลักษณะและขอบเขตที่สำธำรณะและอำคำรในบริเวณท่ีดินติดต่อโดยสังเขป พร้อมเครื่องหมำยทิศ 
 - แสดงกำรระบำยน้ ำออกจำกอำคำรไปสู่ทำงระบำยน้ ำสำธำรณะ 
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 - แสดงระดับพ้ืนชั้นล่ำงอำคำร และควำมสัมพันธ์กับระดับทำงหรือถนนสำธำรณะที่ใกล้ที่สุด 
 - มีรำยละเอียดส่วนส ำคัญ ขนำดเครื่องหมำยวัสดุ กำรใช้สอยต่ำงๆ ของอำคำรอย่ำงชัดเจน 
 2.3 แบบแปลนอาคารใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ต่อ 100 และต้องแสดงรูปต่างๆ คือ 
  - แบบแปลนพ้ืนชั้นต่ำงๆ 
  - รูปด้ำน , รูปตัดตำมขวำง , รูปตัดทำงยำว 
  - แบบแปลนคำนรับพื้นต่ำงๆ แปลนฐำนรำกของอำคำร 
  - รูปขยำยกำรระบำยน้ ำและบ่อเกรอะบ่อซึม 
  - รำยกำรประกอบแบบแปลนแสดงรำยละเอียดเกี่ยวกับคุณภำพ และชนิดของวัสดุตลอดจนวิธี 

ปฏิบัติ  และวิธีกำรส ำหรับกำรก่อสร้ำง 
  - รำยกำรค ำนวณแสดงวิธีตำมหลักวิศวกรรมศำสตร์ 

  - ผู้รับผิดชอบงำนออกแบบและค ำนวณต้องลงลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อ ที่อยู่ ตัวบรรจง 
และหมำยเลขทะเบียน ที่ได้รับอนุญำตให้ประกอบวิชำชีพในแผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบ แบบ
แปลนทุกแผ่น 

3) ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต 
  3.1 ค่าใบอนุญาตต่างๆ 
 - ใบอนุญำตก่อสร้ำง ฉบับละ   20 บำท 
 - ใบอนุญำตดัดแปลง ฉบับละ   10 บำท 
 - ใบอนุญำตรื้อถอน ฉบับละ   10 บำท 
 - ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย ฉบับละ   10 บำท 
 - ใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้ฉบับละ   20 บำท 
 - ใบรับรอง ฉบับละ 100 บำท 
 - ใบแทนใบอนุญำตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ  5  บำท 
 3.2 ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน (คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 
 - อำคำรซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตำรำงเมตรละ 0.50 บำท 
 - อำคำรที่สูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสำมชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตำรำงเมตร 

ละ 2 บำท 
 - อำคำรซึ่งสูงเกินสำมชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร ตำรำงเมตรละ 4 บำท 
 - อำคำรซึ่งมีพ้ืนรับน้ ำหนักบรรทุกเกิน 500 กิโลกรัมต่อ 1 ตำรำงเมตร ตำรำงเมตรละ 4 บำท 
 - พ้ืนที่จอดรถ ที่กลับรถ และทำงเข้ำออกของรถ ตำรำงเมตรละ 0.50 บำท 
 - ป้ำย ตำรำงเมตรละ 4 บำท 
 - อำคำรประเภทซึ่งต้องวัดควำมยำว เช่น เขื่อน ท่อหรือทำงระบำยน้ ำ รั้ว ก ำแพง คิดตำม    

ควำมยำว เมตรละ 1 บำท 
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การต่ออายุใบอนุญาต 
 ใบอนุญำตก่อสร้ำง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ำยอำคำรจะมีอำยุตำมที่ก ำหนดไว้ในใบอนุญำต
เท่ำนั้น ถ้ำผู้ได้รับใบอนุญำตมีควำมประสงค์จะขอต่ออำยุใบอนุญำต จะต้องยื่นค ำขอต่ออำยุต่อเจ้ำพนักงำน
ท้องถิ่นก่อนใบอนุญำตนั้นสิ้นอำยุ 

4) ขั้นตอนและก าหนดระยะเวลาพิจารณาค าขออนุญาต 
  ก่อสร้ำง, ดัดแปลง, รื้อถอน, เคลื่อนย้ำย, กำรขอใช้หรือเปลี่ยนกำรใช้อำคำรนับแต่วันที่ยื่นค ำขอ 
จนถึงวันที่ออกใบอนุญำต ใช้ระยะเวลำไม่เกิน 45 วันแปลนแผนผัง รำยกำรประกอบและอ่ืนๆ ที่ได้ยื่นไว้เพ่ือ
ควำมถูกต้องและเป็นไปตำมที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลล ำภี พ.ร.บ.ควบคุมอำคำร พ.ศ.2522 และ พ.ศ.2535 
เมือ่ผู้ขออนุญำตท ำกำรแก้ไขแล้ว เจ้ำหน้ำที่จะด ำเนินกำรตรวจแบบตำมขั้นตอนและระยะเวลำต่อไป 
 

ค าเตือน 
4.1 ผู้ใดก่อสร้ำงอำคำร ดัดแปลง เคลื่อนย้ำย โดยเจ้ำของอำคำรไม่ได้รับอนุญำตจำกเจ้ำพนักงำน 

ท้องถิ่น หรือผู้ใดก่อสร้ำง ดัดแปลง รื้อถอนเคลื่อนย้ำยอำคำร ให้ผิดไปจำกที่ได้รับอนุญำตตลอดจนวิธีกำรหรือ
เงื่อนไขที่เจ้ำพนักงำนส่วนท้องถิ่นก ำหนดไว้ในใบอนุญำต จะต้องระวำงโทษจ ำคุกไม่เกิน 3 เดือน หรือปรับ      
ไม่เกิน 60,000 บำท หรือทั้งจ ำทั้งปรับ 

4.2 ผู้ใดได้รับค ำสั่งจำกเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นและฝ่ำฝืนค ำสั่งดังกล่ำวนอกจำกจะถูกระวำงโทษตำมข้อ  
1 แล้วต้องระวำงโทษปรับเป็นรำยวันอีกวันละไม่เกิน 10,000 บำท ตลอดเวลำที่ฝ่ำฝืน 

4.3 ถ้ำเป็นกำรกระท ำอันเกี่ยวกับอำคำรเพ่ือพำณิชย์กรรม อุตสำหกรรม กำรศึกษำ กำรสำธำรณสุข  
หรือเป็นกำรกระท ำในทำงกำรค้ำ เพ่ือให้เช่ำ ให้เช่ำซื้อ ขำย หรือจ ำหน่ำย โดยมีค่ำตอบแทนแห่งอำคำรนั้น 
ผู้กระท ำต้องระวำงโทษเป็นสองเท่ำของโทษที่บัญญัติไว้ส ำหรับควำมผิดนั้นๆ 
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รายการเอกสารที่ใช้ประกอบค าขอ 
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-แบบฟอร์มค ำขอ     
-ส ำเนำใบอนุญำต — —   

-ใบอนุญำตฉบับจริง   — — 

-ส ำเนำบัตรประจ ำตัว     
-ส ำเนำทะเบียนบ้ำน     
-หนังสือรับรองวิศวกรคุมงำน พร้อมส ำเนำใบ กว.  —  — 
-หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำน(น.4) พร้อมส ำเนำใบ กว.  — — — 
-หนังสือรับรองวิศวกรออกแบบ พร้อมส ำเนำใบ กว. — — —  
-หนังสือรับรองสถำปนิกออกแบบ พร้อมส ำเนำใบ กส. — — —  
-ส ำเนำบัตร+ทะเบียนบ้ำนผู้รับโอน —  — — 
-ส ำเนำโฉนดที่ดิน —  — — 
-หนังสือยินยอมจำกเจ้ำของที่ดิน —  — — 
-ส ำเนำบัตร + ทะเบียนบ้ำนเจ้ำของที่ดิน —  — — 


